
 

Das S AM Schweizerisches 
Architekturmuseum ist die führende 
Institution für die Vermittlung von 
zeitgenössischer Architektur in der 
Schweiz. Das S AM versteht sich dabei als 
gesamtschweizerisch verankerte Plattform 
mit internationaler Ausstrahlung. Die 
Mitarbeit im Museum ermöglicht einen 
intensiven Einblick in sämtliche Abläufe 
des Museumsbetriebs und die unmittelbare 
Teilnahme am architektonischen Diskurs. 
 

 
Als GeschäftsführerIn arbeiten Sie flexibel und aktiv in enger 
Zusammenarbeit mit dem Direktor und dem S AM Team. Der Kandidat/die 
Kandidatin sollte ein Grundverständnis für den Kulturbetrieb und Museen 
sowie Interesse für Architektur mitbringen, betriebswirtschaftliche 
Grundkenntnisse sind von Vorteil. 
 
Ihre Aufgaben 
x Vertretung Direktor nach innen und aussen 
x Büroleitung & Museumsmanagement 
x Ansprechpartner für Mitarbeitende, Partner, Sponsoren, Mitglieder 
x Administration Stiftungsrat 
x Personaladministration 
x Budget- und Finanzplanung 
x Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 
x Akquisition von Drittmitteln 
 
Ihr Profil 
x Organisatorisches Talent, strukturierte und lösungsorientierte 

Arbeitsweise 
x hohe Selbstständigkeit und Eigeninitiative 
x Kommunikative und teamfähige Persönlichkeit 
x Zeitliche Flexibilität 
x Gute lokale Vernetzung in Basel 
x Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch in Wort und Schrift, 

Französisch von Vorteil 
x Gute Kenntnisse in MS Office für Mac 
 
Gerne erhalten Sie weitere Informationen von Andreas Ruby, Direktor, 
Tel. 061 261 14 13 E-Mail: ar@sam-basel.org.  
 
Sicher haben wir Ihr Interesse geweckt! Wir freuen uns auf Ihre 
vollständigen Bewerbungsunterlagen, die Sie bitte bis zum 6. Oktober 2017 
an folgende Mail-Adresse senden: jobs@sam-basel.org. 

Wir suchen per sofort eine/n 

 
GeschäftsführerIn 
(50-70%) 


